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每学期初 ， 各学院根据本学期实习教学计划组织相关人

员填写 《 武汉理工大学本科生实习执行计划表 》、《 武

汉理工大学实习经费预算表 》。

每学期初 ， 各学院根据本学期实习教学计划组织相关人

员填写 《 武汉理工大学本科生实习执行计划表 》、《 武

汉理工大学实习经费预算表 》。

实习指导教师和教研室 （ 系 ） 主任签字 ， 学院审核签

字 ， 学院教学秘书填写报送 《 学院实习经费预算汇总

表 》 至教务处审批 ， 财务处备案作为借款和报销冲账的

依据 。

实习指导教师和教研室 （ 系 ） 主任签字 ， 学院审核签

字 ， 学院教学秘书填写报送 《 学院实习经费预算汇总

表 》 至教务处审批 ， 财务处备案作为借款和报销冲账的

依据 。

各学院带队老师按当次实习经费预算额度

到财务处办理借款 ， 统一使用 。

各学院带队老师按当次实习经费预算额度

到财务处办理借款 ， 统一使用 。

实习结束后 ， 带队老师根据实习过程中实

际发生的相关费用总额按照实际参加实习

学生人数平均分摊 ， 填写 《 武汉理工大学

本科生实习经费使用表

(

集中实习 ）》，

同时将交通费 、 保险费和住宿费等相关费

用票据张贴至 《 武汉理工大学本科生集中

实习经费使用票据汇总 》， 一并上交至财

务处冲账 。

实习结束后 ， 带队老师根据实习过程中实

际发生的相关费用总额按照实际参加实习

学生人数平均分摊 ， 填写 《 武汉理工大学

本科生实习经费使用表

(

集中实习 ）》，

同时将交通费 、 保险费和住宿费等相关费

用票据张贴至 《 武汉理工大学本科生集中

实习经费使用票据汇总 》， 一并上交至财

务处冲账 。

实习结束后 ， 指导老师组织相关学生填写

《 武汉理工大学本科生分散实习执行情况

汇总表 》 上交教务处备案 。

实习结束后 ， 指导老师组织相关学生填写

《 武汉理工大学本科生分散实习执行情况

汇总表 》 上交教务处备案 。

实习指导 教师在实习经费预算额度内 ， 填

写 《 武汉理工大学本科生实习经费发放表

（ 分散实习 ）》， 经学院相关负责人审批

后 ， 由财务处根据相关批件及申报表发

放 ， 或者通过学校个人酬金网上申报系统

将实习经费直接划拨到学生个人银行账

户 。

实习指导 教师在实习经费预算额度内 ， 填

写 《 武汉理工大学本科生实习经费发放表

（ 分散实习 ）》， 经学院相关负责人审批

后 ， 由财务处根据相关批件及申报表发

放 ， 或者通过学校个人酬金网上申报系统

将实习经费直接划拨到学生个人银行账

户 。
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每学期初，各学院根据本学期实习教学计划组织相关人员填写《武汉理工大学本科生实习执行计划表》、《武汉理工大学实习经费预算表》。


实习指导教师和教研室（系）主任签字，学院审核签字，学院教学秘书填写报送《学院实习经费预算汇总表》至教务处审批，财务处备案作为借款和报销冲账的依据。


各学院带队老师按当次实习经费预算额度到财务处办理借款，统一使用。


实习结束后，带队老师根据实习过程中实际发生的相关费用总额按照实际参加实习学生人数平均分摊，填写《武汉理工大学本科生实习经费使用表(集中实习）》，同时将交通费、保险费和住宿费等相关费用票据张贴至《武汉理工大学本科生集中实习经费使用票据汇总》，一并上交至财务处冲账。


实习结束后，指导老师组织相关学生填写《武汉理工大学本科生分散实习执行情况汇总表》上交教务处备案。


实习指导教师在实习经费预算额度内，填写《武汉理工大学本科生实习经费发放表（分散实习）》，经学院相关负责人审批后，由财务处根据相关批件及申报表发放，或者通过学校个人酬金网上申报系统将实习经费直接划拨到学生个人银行账户。



